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УТВЕРЖДАЮ:

                                                                          Глава  муниципального
                                                                          образования Староминский район

                                                                             _____________________ В.В.Горб

                                                                             “13  ”      декабря             2013 года

ОТЧЕТ
о работе архивного отдела управления делами администрации муниципального образования  Староминский район
за 2013 год
Приоритетными направлениями в деятельности архивного отдела в 2013 году являлись:
обеспечение безопасности архивных фондов, в части противопожарных мероприятий, реализации Стратегии информационного общества в Российской Федерации до 2011 года, а также реализации Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
выполнение рекомендаций Совета по архивному делу при Федеральном архивном агентстве (сентябрь 2011 г., г. Казань) по информатизации архивной отрасли;

принятие мер по соблюдению нормативных режимов хранения документов, в том числе противопожарного, охранного и санитарно-гигиенического;

продолжение работы по внедрению Правил делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 477, Методических рекомендаций по разработке инструкций по делопроизводству в федеральных органах исполнительной власти;
продолжение внедрения в практику работы Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, М. 2007;

продолжение внедрения в практику работы административных регламентов и предоставления муниципальных услуг в области архивного дела;

продолжение работы по повышению пожарной безопасности архивов, их антитеррористической защищенности; 

реализация нормативных требований по организации хранения и учету документов, в том числе проверки их наличия и состояния, розыску необнаруженных документов;

реализацию нормативных требований по организации хранения и выдаче документов различным категориям пользователей, проведению цикличной проверки наличия и состояния документов на основе долгосрочных планов;

продолжение работы по ведению централизованного автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, представление в установленном порядке БД "Архивный фонд"; заполнение полей "Аннотация", "Историческая справка", "Движение документов" для всех фондов, имеющихся в наличии, а также по возможности ввод сведений по ликвидированным, переданным и присоединенным фондам;  
принятие мер по своевременному упорядочению, учету и обеспечению сохранности документов постоянного срока хранения, связанных с выборами в Государственную Думу Федерального Собрания Российской Федерации 4 декабря 2011 года, Президента Российской Федерации в 2012 году, органы местного самоуправления в 2011-2012 годах;

продолжение работы по формированию Архивного фонда Краснодарского края, в том числе по комплектованию документами общественно-политических организаций, коллекциями и документами личного происхождения, аудиовизуальными документами;

продолжение работы по внедрению «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, зарегистрированного Минюстом России 08.09.2010 № 18380;

продолжение работы по заключению соглашений о сотрудничестве с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и федеральными организациями, расположенными на территории Краснодарского края;

организация работы по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, контроль за подготовкой документов к передаче на государственное хранение;

организация упорядочения и приема в архив документов организаций- источников комплектования, а также организаций, ликвидированных в ходе административной реформы и в результате банкротства;

использование архивных документов в интересах государства, общества и граждан;

реализация нормативных требований по организации хранения и учету документов, в том числе проверки их наличия и состояния, розыску необнаруженных документов;

повышение готовности к работе архивов в режиме чрезвычайной ситуации;
оказание методической и практической помощи территориальным органам Росстата в работе по упорядочению и подготовке к передаче на постоянное хранение документов, образовавшихся в ходе проведения Всероссийской переписи населения 2010 года;

организация контроля за подготовкой документов ликвидированных организаций и организаций, находящихся в стадии банкротства, к передаче на государственное хранение; 

участие:
- в конкурсе "Лучшая опись – 2013" описей дел постоянного хранения   управлений (отделов) по вопросам физкультуры и спорта и делам молодежи администраций муниципальных образований;

- в смотре-конкурсе «Лучший архив – 2013» ведомственных архивов городских и районных судов Краснодарского края;
            - в заседании расширенной коллегии управления по делам архивов по итогам работы за 2012 год и задачах на 2013 год (февраль);
            - в заседании Совета по архивному делу при Федеральном архивном агенстве и 1 пленума (шестого созыва) Российского общества историков-архивистов (сентябрь);
            - в реализации краевой ведомственной целевой программы «Укрепление материально-технической базы муниципальных архивов Краснодарского края на 2012-2013 гг.»;
организация информационного взаимодействия с территориальными отделениями ПФР в целях обмена юридически значимыми документами социально-правового характера в электронной форме для установления и выплаты пенсий;

продолжение внедрения в практику работы административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг в области архивного дела;

информационное обеспечение мероприятий, связанных с юбилейными и памятными датами по истории района;

предоставление информации для размещения на сайте «Архивы Кубани», «Информационном бюллетене», «Вестник архивиста Кубани»;

проведение мероприятий, посвященных Дню архивов (март) и Дню работников Архивной службы Кубани (октябрь).

1. Обеспечение сохранности и государственный учет

документов Архивного фонда Российской Федерации
За отчетный 2013 год архивный отдел в своей деятельности  проделал комплекс работ  по обеспечению сохранности архивных документов:  
1.1. Физико-химическая и техническая обработка документов:
1.1.1. Подшивка и переплет документов:


план – 30 ед.хр.

факт – 35 ед.хр.


Работа осуществлена по фондам:

- Ф. № 105 «Администрация Староминского сельского Совета» (постановления главы и документы к ним) за период 1995-1996 годы – 5 ед.хр.
- Ф. № 125 «Коллекция документов по истории станицы Староминской и Староминского района» - 5 ед.хр.

- Ф. № 55 «ОАО Агропромстрой» - 1996-2005 годы – 25 ед.хр.

Итого всего подшито  35 дел. 
1.1.2. Ремонт дел/листов:


план 10 ед.хр./20 листов

факт 40 листов, 

по фондам по личному составу:

- Ф.№ 13 «Староминский плодопитомнический совхоз»- 2 ед.хр., 20 листов

- Ф. № 55 «ОАО Агропромстрой» - 8 ед.хр., 20 листов
1.2. Восстановление угасающих текстов:


план 20 листов

факт 25 листов
по фондам:

- Администрация Староминского сельского округа – 15 листов;
- Администрация Куйбышевского сельского округа –10 листов;

1.3. Проверка наличия и физического состояния документов: 


1.3.1. На бумажной основе (управленческой документации, документов по личному составу):

план
 2233 ед.хр. 


факт 2223 ед.хр. 
         (Приложение № 1).

На все проведенные проверки наличия составляются акты проверки наличия дел и состоянию архивных документов и листы проверки. Также ведутся отдельно  журналы регистрация актов проверки наличия дел (на управленческую документацию и по личному составу). 


1.3.2. Проверка наличия и физического состояния фотодокументов:
          не планировалась
         1.4. Картонирование документов:
управленческой документации

план
 880 ед.хр. 


факт 981 ед.хр.
Закартонировано управленческой документации  по 32-м фондам в количестве 981 ед.хр. , в том числе  по 1 фонду документов коллекции в количестве 5 ед.хр., при плане от 32-х фондов в количестве 880 дел, в том числе: управленческой документации 885 ед.хр., документы коллекции в количестве 5 ед.хр.

Всего закартонировано  управленческой документации 981 ед.хр.
(Приложение № 2).
Закартонированы документы по личному составу
          план
50 ед.хр. 


факт 337 ед.хр. 
Всего закартонировано  по личному составу 337 ед.хр.
 (Приложение № 3).
Всего закартоноровано  1318 ед.хр.
Закартонировано фотодокументов

план 35 ед.уч./35 ед.хр.                        факт 118 ед.уч./177 ед.хр. 
1.5. Изготовление и наклейка ярлыков на архивные коробки:
      план
    150 


факт 218  
1.6. Ведение БД «Архивный фонд» (количество описаний):
 план
    фондов -2 


 факт  - фондов 7
                 описей -2                                      описей 32

                 ед.хр. – 50                                     ед.хр. - 1318  
Заведены сведения по 2-м новым фондам по управленческой документации, по 2-м новым описям, по 25 ед.хр.
Составлено 2 исторических справки, 2 аннотации, в том числе: 
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	132
	МКУ «Комитет по ФК и спорту администрации МО Староминский район»
	2007 год
	15

	2.
	133
	МКУ «Централизованная бухгалтерия администрации МО Староминский район» 
	2007 год
	10


Заведены сведения по 5-ти вновь  поступившим фондам  по личному составу, по 5 описям , по 337  ед.хр. этих фондов. 
Составлено 5 исторических справок, 5 аннотаций, в том числе:

	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	173
	Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Краснодарского края «Староминский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов»
	2000-2012 
	199

	2.
	174
	Общество с ограниченной ответственностью «МВК»

	2009-2013
	6

	3.
	175
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская музыкальная школа им. Г.Н.Пигарева станицы Староминской муниципального образования Староминский район


	1968-2008
	23

	4.
	176
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» муниципального образования Староминский район 


	1955-2005
	12

	5.
	177
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская художественная школа ст-цы Староминской муниципального образования Староминский район
	1982-2008
	13

	
	
	Всего:
	
	337 ед.хр.


Заведены сведения в  полях «Движение документов» за 2013 год:

- по управленческой документации: по 29 фондам действующим, по 2 фондам вновь принятым и по 1 фонду по документам коллекции – всего по 32 фондам, 32 описям, в количестве 981 ед.хр. , в том числе 5 ед.хр. документов коллекций; 

- по документам по личному составу: по 5 вновь  поступившим фондам, по 2-м ранее поступившим фондам) , всего по 7-ми фондам, по 7 описям, по 337  ед.хр.  

Всего по личному составу  заполнено 5 новых фондов, 2 бывших фонда,  7  описей,  337 ед.хр. поступивших документов. 

Всего введена информация: по 32 фондам, 32 описям и поступлении  1318 ед.хр.

Всего заведено 64 исторических справки, в том числе: 7 новых исторических справок к вновь поступившим фондам, составлено 7 аннотаций, а также 57 исторических справок (на закрытые фонды). 
Объем введенной информации: 1,7 Mb, всего 14,7 Mb.

2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. Организационно-методическое руководство деятельностью
архивов организаций
Деятельность архивного отдела  с источниками-комплектования по упорядочению, описанию и комплектованию начинается  в конце каждого календарного года. Составляется новый уточненный список-источников комплектования, который утверждается главой муниципального образования и согласовывается на ЭПК управления по делам архивов Краснодарского края.

Список источников-комплектования на 2013 год одобрен решением ЭПК управления по делам архивов КК (Прот. № 12-м от 25.12.2012 г.). 
 В течении 2013 г  со многими организациями произошел ряд изменений и исключений их из списка источников-комплектования:

- в связи с реорганизацией ,  Управление федерального казначейства по Староминскому району - исключено из списка источников комплектования 
Также, в список, согласно рекомендаций управления по делам архива, были включены новые организации – это:

- Отдел капитального строительства, ЖКХ, ТЭК, транспорта и связи администрации МО Староминский район с правом образования юридического лица. 

Всего, на 1.01.2014 г. в списке стало значится 40 (сорок) организаций источников-комплектования.

Формирование архивного фонда муниципального образования Староминский район проводилось с учетом продолжения работы по полноценному формированию Архивного фонда Краснодарского края, в том числе по комплектованию документами по истории Староминского района (коллекция документов), фотодокументами.


2.1. Прием документов на бумажных носителях:

- управленческой документации:
план – 885

факт – 981
Прием и описание документов в организациях источниках комплектования согласовывается с организациями и утверждается  постановлением администрации муниципального образования Староминский район № 2327 от 10.01.2013 года «Об утверждении графика упорядочения, описания и приема- передачи архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел администрации муниципального образования Староминский район». В данном нормативно-правовом  акте , кроме утверждения графика упорядочения, описания и сдачи документов, оговариваются сроки предоставления и согласования номенклатур дел, предоставления паспортов ведомственных архивов , а также оказание методической помощи при  разработке номенклатур дел, положений об ЭК и архиве, личное присутствие начальника архивного отдела на заседаниях ЭК организаций. Соответственно,  начальник отдела присутствует на всех заседаниях ЭК во всех источниках комплектования. 
Прием документов на бумажных носителях:

управленческой документации по истечении ведомственного срока хранения за 2007 год по 32 -м фондам в количестве 981 ед.хр. , в том числе управленческой документации по 31 фонду в количестве  976 ед.хр. и по 

1 фонду документов коллекции в количестве 5 ед.хр., при плане от 32 фондов в количестве 885 дел, в том числе: управленческой документации 880 ед.хр., документы коллекции в количестве 5 ед.хр.

Всего поступило  управленческой документации 981 ед.хр.

 (Приложение № 4).
- личного происхождения, коллекций документов (в т.ч. от граждан):



план – 5


факт – 5  
(Приложение № 5);


- научно – технической документации – не планировалось;

- документов по личному составу:




план – 50


факт –337.

Всего поступило  по личному составу 337 ед.хр.
 (Приложение № 6). 
Итого за 2013 год поступило на муниципальное хранение 1318 ед.хр. 

Фотодокументов

план 35 ед.уч./35 ед.хр.                       факт 118 ед.уч./177 ед.хр. 

2.2. Прием аудиовизуальных документов на традиционных носителях: – не принимались.

2.3.  Прием аудиодокументов на электронных носителях: - не принимались.

2.4. Включение документов на бумажных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК):

- управленческой документации
            план – 788 ед.хр.


факт –  3460 ед.хр.
- личного происхождения, коллекций документов (в том числе от

 граждан)

   план – 5 ед.хр.



факт - 5 ед.хр.

- научно – технической документации -  не планировалось.

в 2013 году представлены на утверждение ЭПК управления по делам архивов

описи постоянного хранения по 39 фондам в количестве 3460 ед.хр., при плане 38 фондов /788 ед.хр..

 Также представлена на утверждение на ЭПК опись коллекции документов в количестве 5 дел, при плане -   5 ед.хр. 

Всего утверждены на ЭПК 3460  ед.хр., в том числе 5 ед.хр. документов коллекций. 
(Приложение № 6). 
Отдельно утверждена опись на фотодокументы в количестве  
118 ед. уч. /177 ед.хр. 

2.5. Включение аудиовизуальных документов на традиционных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК) –не планировалось.
2.6.  Включение аудиовизуальных документов на электронных носителях в состав Архивного фонда РФ (утверждение описей на ЭПК) – не планировалось.
2.7. Согласование номенклатур дел

   план – 37 



                                факт - 37
2.8. Проведение проверок архивов организаций, в том числе:

- комплексных

  план – 4 проверок



факт – 5 проверок
1.Администрация МО Староминский район
2.Староминский районный суд
3.Управление социальной защиты населения
4.ГБУ НПО ПУ-46
5.МБУЗ «Староминская ЦРБ»
- тематических

  план – 2 проверок



факт – 6 проверка
1. Отдел делопроизводства администрации МО Староминский район
2. Отдел семьи и детства администрации МО Староминский район
3. УСХ администрации МО Староминский район

4. МБУ «Комитет по ФК и спорту» администрации МО Староминский район

5. Отдел культуры администрации МО Староминский район

6. ОКС администрации МО Староминский район

По всем проведенным проверкам подготовлены справки о проверках делопроизводства и ведения архива, которые представлены руководителям организаций либо ответственным за архив с указанием замечаний  и предложений.
По результатам проверок и устранению замечаний:

-  в ведомственном архиве Управления социальной защиты населения для хранения управленческих документов и документов по л/с приобретены металлические сейфовые шкафы. 
Особенности организации работы по комплектованию документов ликвидированных организаций состоит в том, что обычно архивно – техническую обработку принятых дел приходится проводить часто своими силами, так как при передаче документов в архив работники организации уволены или документы ликвидированной организации находятся в том же здании, но уже во вновь образовавшейся организации.


Вся справочная работа по документам ликвидированных организаций в большинстве случаев также проводится силами архивных работников. 


Фактов утраты документов по личному составу в организациях не выявлено. 

2.9. Проведение семинаров и совещаний по делопроизводству и ведению архива с работниками организаций – источников комплектования

  план – 3



факт – 6
Приняла участие в семинарах, совещаниях с ответственными специалистами отделов кадров, общих отделов, а также с ответственными за ведомственный архив и делопроизводство в организациях источниках-комплектования:
- 1 расширенное заседание круглого стола на тему «Подготовка документов к передаче их на муниципальное хранение. Обеспечение сохранности архивных документов», посвященное Дню архивов 10 Марта, с награждением  лучших ответственных ведомственных архивов. В данном мероприятии приняли участие: заместитель главы МО , управляющий делами, начальник отдела делопроизводства, начальник отдела кадров и 39 специалистов, ответственных за ведение ведомственных архивов.

- 1 совещание с ответственными за ведение архива и делопроизводителями всех структурных подразделений администрации МО Староминский район по составлению сводной номенклатуры дел, формированию дел и подготовке передаче документов для сдачи их в ведомственный архив
-  1 совещание с ответственными за ведение архива, начальниками общих отделов администраций 5 сельских поселений на тему «Составление номенклатуры дел, формирование и подготовка документов, проведение экспертизы ценности документов,  оформление, техническая обработка документов по подготовке их на муниципальное хранение в архивный отдел», а также «Оформление распорядительных документов (приказов), их буквенное обозначение, их регистрация»:

-  1 выездной семинар – совещание в организации источнике-комплектования –в Управлении социальной защиты населения в кабинете руководителя с начальниками отделов и  главными специалистами на тему «Составление номенклатуры дел, подготовка документов, проведение экспертизы ценности документов, формирование дел, оформление, техническая обработка документов по подготовке их на муниципальное хранение в архивный отдел. Обеспечение сохранности документов по личному составу, использование документов по личному составу, выдача справок социально-правового характера, их учет»
-  1 выездной семинар – совещание в организации источнике-комплектования –ГБО НПО ПУ-46 в кабинете руководителя с начальниками отделов и  главными специалистами на тему  «Составление номенклатуры дел, подготовка документов, проведение экспертизы ценности документов, формирование дел, оформление, техническая обработка документов по подготовке их на муниципальное хранение в архивный отдел. Обеспечение сохранности документов по личному составу, использование документов по личному составу, выдача справок социально-правового характера, их учет»

-  1 Совместно с отделом по труду Управления социальной защиты населения департамента социальной защиты населения Краснодарского края в Староминском районе проведен районный семинар с работниками кадровой службы, посвященный «Дню кадровика» на тему «Оформление распорядительных документов (приказов), их буквенное обозначение, их регистрация» с вручением им методических рекомендаций по теме семинара. Присутствовали представители 65 организаций.
Всего за 2013 год приняла участие в 6-ти семинарах-совещаниях.

 Упорядочение документов на договорных началах – не проводится.
Приняли участие:

- в смотре-конкурсе «Лучший архив – 2013» ведомственных архивов городских и районных судов Краснодарского края (Староминского районного суда);

- в конкурсе "Лучшая опись – 2013" описей дел постоянного хранения   управлений (отделов) по вопросам физкультуры и спорта и делам молодежи администраций муниципальных образований (МБУ «Комитет по ФК и спорту» администрации МО Староминский район).



Формы взаимодействия с экспертными комиссиями в организациях источниках-комплектования:

- оказание методической и практической помощи по составлению и согласованию  номенклатур дел, положений об ЭК, об архиве в форме индивидуальных консультаций, а также в форме выхода в организацию и личного присутствия на заседаниях ЭК.
Всего составлено и согласовано в 2013 году:

- номенклатур дел – 40
- положений об архиве –7
- положений об ЭК -7
Важное значение в работе архивного отдела придается работе по обеспечению сохранности документов ликвидированных организаций, в том числе в ходе банкротства, контролю за подготовкой документов по личному составу к передаче их на муниципальное хранение.  

   На хранение поступает небольшой объем документов по личному составу, так как в муниципальном образовании Староминский район нет массового банкротства или ликвидации предприятий и с каждым годом таких предприятий становится все меньше. Для предотвращения утраты документов и принятия мер по обеспечению их сохранности сведения о предприятиях банкротах запрашиваются в ИФНС по Староминскому району, а также в управлении экономики администрации муниципального образования Староминский район, а также получаем письма из  Управления по делам архивов Краснодарского края.
Также согласно постановлению администрации муниципального образования Староминский район от 31.05.2011 г. № 884 «О внесении изменений в постановление главы муниципального образования Староминский район от 14 января 2008 ода № 5  « О создании чрезвычайной комиссии по укреплению налоговой и бюджетной дисциплины» внесены изменения в приложение № 1 к постановлению  главы муниципального образования Староминский район от 14 января 2008 ода № 5  « О создании чрезвычайной комиссии по укреплению налоговой и бюджетной дисциплины», в  состав членов комиссии – дополнительно введен начальник архивного отдела управления делами администрации муниципального образования Староминский район. 
За период с мая 2011года по ноябрь 2013 года начальник архивного отдела ни разу  не был приглашен на такое заседание комиссии, так секретарь данной комиссии всегда говорил, что ни один «банкрот» и находящийся в стадии ликвидации - на нее не является.

Налоговая инспекция Староминского района была ликвидирована путем 

присоединения ее к Межрайонной налоговой инспекции Кущевского района. В связи с этим, все формы деятельности по взаимодействию перестали работать.

В начале года архивным отделом , как и прежде, было подготовлено письмо  от 16.01.2013 года № 138-56/13-01-02, за подписью главы МО, с просьбой предоставлять сведения ежеквартально о предприятиях находящихся в состоянии ликвидации, а также о предприятиях , находящихся в состоянии банкротства. К сожалению после данного письма, а также телефонных переговоров с руководителем ИФНС по Кущевскому району – необходимые сведения так и не представляются. Также ранее  работники налоговых органов, тесно взаимодействуя с архивным отделом, не закрывали ( ликвидировали ) предприятие, пока не получали справку из архивного отдела о сдаче всех необходимых документов. В этом году этот механизм также не работает. Единственным источником о предприятиях , находящихся в стадии ликвидации или банкротства, это письма Управления по делам архивов Краснодарского края. Но здесь возникает тоже проблема: в этих списках указываются название предприятия, и назначенный конкурсный управляющий (Ф.И.О.) и кампания , которая его назначила.  Но совершенно отсутствует юридический адрес этих конкурсных и самих ликвидируемых предприятий, так что подготовить и написать письмо на адрес конкурсного управляющего – не представляется возможным. 

Так что работа с организациями-банкротами очень затруднена по вышеперечисленным причинам. Если удается связаться с конкурсным управляющим, тогда  организация-банкрот всегда сдает свои документы в удовлетворительном упорядоченном состоянии, с составленными описями, историческими справками, а также приобретают необходимое количество стеллажей и архивных коробок для передаваемых документов.

Тем не менее, некоторые организации могут ликвидироваться, согласно существующего законодательства, выслав необходимые документы по ликвидации в налоговые органы – почтой. И ничего в данной ситуации невозможно сделать. В результате, безусловно, возможна утрата документов таких организаций.

Многие описи по личному составу, так как они составляются некомпетентными людьми, приходится переделывать работникам архивного отдела, также в некоторых случаях приходится проводить и техническую обработку документов, в тех ситуациях, когда все работники организации уволены, а руководитель, либо директор – этого делать не может и не хочет.
Качество  принятых документов и управленческих, и по личному составу- лишь удовлетворительное, но не хорошее. Документы все подшиваются самими организациями (переплетчика в районе - нет, да и финансирование на эти цели не выделяется), а не переплетаются.
3. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата
Для обеспечения доступа пользователям к архивным документам осуществлялась работа по созданию и усовершенствованию научно-справочного аппарата.

3.1. Ведение автоматизированного НСА (БД «Поиск» или др.) по документам органов власти: 

               план -10 ед.хр.                                                 факт – 3 ед.хр.
количество записей

               план - ----                                                         факт – 14281 запись

Мб – 12,714

введены  в БД «Поиск» решения РИК 3 ед.хр. по фонду «Староминский Райисплком» за 1981 год.
         3.2. Составление исторических справок (на закрытые фонды): 

               план -0  ист. справок                      факт – 57 истор. справки 
  3.3. Каталогизация управленческой документации, коллекций документов - не планировалась.

          3.4. Усовершенствование и переработка описей  - не планировалась.

Оцифрование документов: на бумажной основе/фото
план – 2 метрических книги     факт – 2 метрических книги /228 листов
Окончена работа по созданию полного комплекта описей (три экземпляра) -108 фондов – 108 описей (три экземпляра) . 

В целях организации информационного взаимодействия архивного отдела с УПФ РФ (ГУ) в Староминском районе и МКУ «МФЦ» один раз в полгода направлялись им по электронной почте сведения о вновь поступивших в архивный отдел  документах  личного состава. В случае необходимости аналогичные сведения в полном объеме (или частично) могут быть представлены в другие Пенсионные фонды Краснодарского края.

4. Предоставление информационных услуг
и использование документов
В 2013 году архивным отделом проводилась работа по популяризации и использованию документов архивных фондов.


4.1. Организация выставок: не планировалось
4.2. публикация статей, подборка документов:
план – 5 статьи



факт – 20 статей
были подготовлены подборки архивных документов, фотографий, книги для подготовки и  опубликования статей  членами Староминской организации РОИА и  архивным отделом –20 статей, из них:
статьи к  Дню архива:
- «Увидеть прошлое»  ( 14.03.2013 г.)

- « Историческая память»  ( 3.10.2013 г.)
- « С заботой о людях» ( 10.10.2013 г.)

Всего 3 статьи
статьи, посвященные «Ровесникам края»:
- «Дело всей жизни»  ( 31.01.2013 г.)
всего 1 статья

статьи, посвященные  Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.:
- «Слово о Кущевской атаке» ( 26.01.2013 г.)
- « Гибель разведчиков- десантников» ( 5.02.2013 г.)
- «И люди вспомнят меня добрым словом» ( 5.02.2013 г.)  
всего 3 статьи
статьи , подготовленные под рубрикой « Земляки »: 
- « Надежный причал» ( 07.02.2013 .г)
- « Рада, что ещё живу» ( 14.03.2013 .г)

- « Январь – сичень, февраль – лютый» ( 23.03.2013 г.)
- « Новоясенский самородок» ( 16.07.2013 г.)
- « О лучшем « Завтра»  не мечтал, он приближал его»  ( 19.09.2013 г.)

- « Радость белому свету»  (03.10.2013 г.)

-  «Земля ответит тем, кто вложит в нее душу» (31.10.2013)

- «Ветераны-наставники» (24.01.2013)

- «Энтузиазма ему не занимать» (19.03.2013)

 Всего 9 статей
статьи под рубрикой «Обратная связь»:
- « Служба и опасна, и трудна» ( 4.04.2013 г.) 

Всего 1 статья 

статьи под рубрикой « Дорога к храму»:

- «С надеждой на чудо» ( 22.06.2013 г.)
всего 1 статья

статьи по кубановедению:
- «Все начиналось с Атамани» ( 31.08.2013 г.)
Всего  1 статья
статьи под рубрикой «Улица моя»

«Названа именем Героя» (17.10.2013)
Всего  1 статья
4.3. Подготовка материалов для радио и телепередач:

       план –2 телепередачи



факт – 5 телепередачи
- 1) в информационной новостной программе «Факты и события» осуществлена трансляция сюжета:  «Битва под Москвой» и интервью председателя РОИА

 ( 17.01.2013 г.)

                                                    (Калий А.А. ТВК МУП « РКИЦ «Староминская»)

- 2) в информационной новостной программе «Факты и события» осуществлена трансляция сюжета:  «Страницы истории. Гибель Варяга»  ( 22.01.2013 г.)

                                                    (Калий А.А. ТВК МУП « РКИЦ «Староминская»)   

- 3) в информационной новостной программе «Факты и события» осуществлена

трансляция сюжета: « Открытие месячника оборонно-массовой работы в ГБУ НПО ПУ -46» и интервью председателя РОИА  ( 23.01.2013 г.)

                                                   (Калий А.А. ТВК МУП « РКИЦ «Староминская») 

- 4) в информационной новостной программе «Факты и события» осуществлена

трансляция программы: « Страницы истории»  ( 31.01.2013 г.)

                                                   (Калий А.А. ТВК МУП « РКИЦ «Староминская»)

- 5) в информационной новостной программе «Факты и события» осуществлена

трансляция программы: « Урок мужества»  ( 22.02.2013 г.)

                                                   (Калий А.А. ТВК МУП « РКИЦ «Староминская»)   

4.4. Проведение экскурсий, лекций, школьных уроков и т.д.
       план – 1 мероприятие


факт – 14 мероприятий
- 1 экскурсия –заседание семейно-консультационного центра в отделе ЗАГС, посвященнаое образоавнию Краснодарского края 13.09.2013 г. (Калий А.А., Скляр С.В.)

Всего за 2013 год было проведено:  14  школьных уроков, кинолекториев,  в различных школах муниципального образования Староминский район  председателем Староминской  РОИА Калий А.А., членом координационного совета движения «За веру, Кубань и Отечество»  и его заместителем Минковым Л.Я. на темы:

- 1) кинолекторий, посвященный подвигу народных героев  К. Минину и 

Д. Пожарскому ( 16.01.2013 г.)

                                               ( Минков Л.Я.  МБОУ  СОШ №10 – 1 урок)

- 2)  открытый урок в рамках движения «За веру, Кубань и Отечество»  на тему «Православная культура»  с просмотром  диска «Кремлевский музей - заповедник»  ( 17.01.2013 г.)

                                                     (Калий А.А. МБОУ СОШ № 1 -1 урок)

- 3)  выступление председателя РОИА с напутственной речью, на районом мероприятии, посвященном открытию месячника Оборонно-массовой и военно – патриотической работы  в ГБОУ НПО ПУ № 46  ( 31.01.2013 г.)                                                                                               

                                                      (Калий А.А.ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

- 4)  открытый урок на тему «Броневая мощь России » (История танка Т-34)

( 31.01.2013 г.)                            

                                                        (Калий А.А. ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

- 5)  беседа с учащимися 7-11 классов на тему «Детство, опаленное войной»  

( 02.02.2013 г.)

                                                     ( Минков Л.Я МБОУ  СОШ №10 -1 урок)
- 6)  открытый урок  на тему « Сердце России» с использованием и просмотром фильма  «Московский Кремль»  ( 11.02.2013 г.)                          

                                                     (Калий А.А. ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

- 7) открытый урок  с просмотром художественного фильма « Смелые люди» на тему « Источник Духовной и нравственной силы русского народа в борьбе с врагами Отечества»   ( 11.02.2013 г.)

                                                    (Калий А.А. ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

-8)  открытый урок  с просмотром художественного фильма « Смелые люди» на тему «К 70 –летию освобождения Кубани от фашистских захватчиков»

 ( 13.02.2013 г.)

                                                    (Калий А.А.  МБОУ ДОД  ДХШ -1 урок)

-9)  принятие участия председателя РОИА в видеоконференции,  посвященной « Дню космонавтики» ( 12.04.2013 г.)

                                                    (Калий А.А. ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

- 10) принятие участия  председателя РОИА в подготовке и  проведении проекта на тему « Они спасли мир»  ( 15.05.2013 г.)

                                                   (Калий А.А. ГБОУ НПО ПУ № 46  -1 урок)

- 11) открытый урок краеведения на тему « История казачества моей малой Родины» ( 26.07.2013 г.)                                       

     ( Минков Л.Я МКУК «Новоясенская поселенческая библиотека» - 1 урок)  

- 12) принятие участия  председателя РОИА в  мероприятии, посвященном Дню русской воинской славы «День Бородинского сражения» с использованием фрагмента художественного фильма «Кутузов» ( 06.09.2013 г.)                      

                                                                (Калий А.А. МБОУ  СОШ № 2 -1 урок)

- 13) проведение кинолектория на тему «День победы русской эскадрой над турецкой эскадрой у мыса Тендра»  ( 11.09.2013 г.)

                                                       (Калий А.А. МБОУ  СОШ № 6 -1 урок).

По всем проведенным урокам, кинолекториям имеются справки из школ, подписанные руководством этих учреждений, а также имеются электронные носители фотографий о проведенных мероприятиях.

4.5. Подготовка материалов и оформление информационных стендов:

не планировалось и не проводилось.

4.6. Поступило запросов граждан и организаций всего:

4.6. Поступило запросов граждан и организаций всего      -    1970
4.7  Поступило запросов граждан и организаций по  
       электронной почте                                                                   ---
4.8  Поступило запросов граждан и организаций в рамках  

       электронного взаимодействия с ПФР                              -   820


4.9  Поступило запросов от граждан и организаций :        - 1970
4.9.1. социально-правовых        
  -
 859
4.9.2. социально-правовых (для ПФР)
  -   1000
4.9.3. тематических        
  -
     1

4.9.4. генеалогических
  -   110 
4.10. Исполнено архивных справок ( архивных копий, 

выписок)  всего :
  -   3115
4.10.1. социально-правовых        
  -
 1454
           из них :






         
 

          - положительных                                                      -  1281
4.10.2.социально-правовых (для ПФР)
  -      1550
          из них: 
 

          положительных:
  -      1308
4.10.3.тематических        
  -
       1

          из них:

          положительных





         -         1
4.10.4.генеалогических
  -        110
          из них:






         

положительных
  -
   80
4.11. Посещение читального зала:                                                   
4.11.1. количество пользователей работавших в читальном зале:  93            
4.11.2. количество посещений пользователями читального зала:   112

4.12.   суммарное количество пользователей архивной информации:    2034
4.10. количество выданных документов пользователям в читальный зал: 6271 

Из МФЦ поступило за 2013 год  – 489  запросов
5. Организационная работа и правовое обеспечение деятельности архивного отдела,  кадровое обеспечение
В 2013 году продолжалось внедрение в практику работы административного регламента исполнения функций и предоставлении услуг в области архивного дела, утвержденного постановлением администрации МО Староминский район № 952 от 21.05.2013 г. «Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией муниципального образования

Староминский район муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, выписок, копий архивных документов по материалам архивного отдела администрации муниципального образования Староминский район


5.2. Подготовлены:
-постановление администрации муниципального образования Староминский район № 07 от 10.01.2013 года «Об утверждении графика упорядочения, описания и приема- передачи архивных документов постоянного срока хранения в архивный отдел администрации муниципального образования Староминский район»
- распоряжение администрации МО Староминский район от 5.03.2013 г. № 141-РЛ «О награждении Почетной грамотой администрации муниципального образования Староминский район» в честь празднования профессионального праздника Дня Архивов России.

В 2013 году проводилась организационно – методическая работа по продолжению внедрения в практику работы:


- «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;


- «Перечня типовых архивных документов, образующихся в научно- технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения»;

-«Основных правил работы архивов организаций» М.2002.

- «Правил делопроизводства в Федеральных органах исполнительной власти».


В текущем году приняли участие в 2-х краевых совещаниях.



Данные о кадровом обеспечении: в архивном отделе с марта 2013 года работает 5 человека:

Муниципальные служащие: начальник архивного отдела, ведущий специалист, специалист 1 категории.
Немуниципальные служащие: 2 специалиста, выведенных из штатного расписания администрации МО Староминский район и введенных в штатное расписание МБУ МФЦ.
Составлен план работы на 2014 год.

Подготовлены  и составлено 2 отчета: полугодовой и годовой.

6. Укрепление материально-технической базы,

хозяйственная деятельность архивного отдела
Согласно постановлению администрации от 30 декабря 2011 года № 2382 «Об утверждении ведомственной целевой программы муниципального образования Староминский район «Укрепление материально-технической базы архивного отдела управления делами администрации муниципального образования Староминский район на 2012-2013 годы» на 2013 год было запланировано выполнить следующие мероприятии программы без условий софинансирования (50 на 50), только за счет средств местного бюджета:

1. Приобретение оргтехники на сумму 100,00 тыс. руб. – не выполнено – не профинансировано. 
- пролангировано соглашение в области программного обеспечения по взаимодействию с ПФ РФ на сумму 5700,00 руб.

- оплата услуг интернета – 19470, 00 руб. за год

- оплата вневедомственной охраны – 87747,84 руб. 
В 2013 год  приобретены за счет внебюджетных средств:

- принтер , фотокамера – 11450 руб.

- кресло – 9263 руб.
- монитор – 5459 руб.

- канцтовары – 25556 руб.

-изготовление бланков – 1364 руб.

Начальник архивного отдела
управления делами администрации

муниципального образования 

Староминский район                             _____________                      С.В. Скляр                                                                                                            

Приложение № 1

                                                                                                   к отчету работы


С П И С О К

фондов  проверки наличия и физического состояния дел

по управленческой  документации за 2013 год 
	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	64
	Районный отдел культуры Староминского Райисполкома
	354

	2
	97
	Управление по социальной защите населения                     
	187

	3
	18
	Колхоз «Чапаева»
	457

	4
	54
	Колхоз «Красное Знамя»
	400

	
	
	Всего по 4-м фондам
	1398 ед.хр.


по документам по личному  составу

	№
	№ фонда
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3
	4

	1
	10
	Администрация Староминского сельского округа
	219

	2
	60
	ОАО « Мясоптицекомбинат Староминский»
	325

	3
	68
	Унитарное муниципальное предприятие жилищно-коммунального хозяйства
	106

	4
	70
	МУП «Тепловые сети»
	116

	5
	39
	Староминский хозрасчетный ремонтно-строительный участок
	59

	
	
	Всего по 5-ти фондам
	825  ед.хр.


Приложение № 2 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов

постоянного срока хранения, закартонированных  в 2013 году

по 32 фондам дел -981 ед.хр.  
	№
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3

	1
	Ейский отдел Государственной статистики в 

Староминском районе


	8

	2
	Отдел экономики , инвестиций, потребительской сферы и предпринимательства администрации муниципального образования Староминский район


	52

	3
	Отдел архитектуры и градостроительства по 

вопросам архитектуры администрации 

муниципального образования








	23

	4
	СПК “Большевик”


	16

	5
	Управление социальной защиты населения  

Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

	32

	6
	Управление образования администрации 

 муниципального образования Староминский район


	26

	7
	Отдел № 42 по Управлению Федерального
федеральная                    1

казначейства   по Краснодарскому краю


	136

	8
	Государственно - унитарное предприятие                                                                 

Краснодарского края  «Редакция газеты               

«Степная Новь»» 

   
	8

	9
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения

«Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский район


  
	17

	10
	Староминское районное потребительское общество


	17

	11
	Отдел культуры и искусства администрации 

муниципального образования Староминский район
	41

	    1
	2
	

	12
	СПК им. Чапаева


	16

	13
	ОАО «Красное Знамя»


	19

	14
	ЗАО  « Староминское»


	109

	15
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса


	7

	16
	Совет и администрация муниципального образования Староминского сельского поселения

	52

	17
	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная   бухгалтерия управления  образования »


	32

	18
	Совет и администрация  муниципального образования Рассветовского  сельского  поселения



	4

	19
	Совет и администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения 


	40

	20
	Совет и администрация муниципального 

образования Канеловского сельского поселения


	45

	21
	Совет и администрация муниципального 

образования Новоясенского сельского поселения


	41

	22
	Государственное учреждение Краснодарского края 

«Центр занятости населения Староминского района» 


	23

	23
	Государственное образовательное учреждение 

начального профессионального образования 

ПУ -46 Краснодарского края


	14

	24


	Территориальная избирательная комиссия «Староминская»


	24

	25
	Отдел по делам молодежи администрации 

муниципального образования Староминский район


	13

	26
	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная   бухгалтерия администрации муниципального образования Староминский район »


	10

	   1
	2
	

	27
	СПК «Нива Кубани»


	14

	28
	Управление сельского хозяйства администрации 

муниципального образования Староминский район 


	87

	29
	Муниципальное учреждение «Комитет по физической культуре

и спорту» муниципального образования Староминский район


	15

	30
	Муниципальное бюджетное  учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского  района»


	18

	31
	Староминский районный суд


	17

	32
	Коллекция документов по истории 

станицы Староминской и Староминского района

	5

	
	                                                            Всего: 
	981


 Приложение № 3 

                                                                                                            к отчету  работы                                                                                      

Список фондов

по личному составу закартонированных в 2013 году   по  5-ти фондам  ликвидированных организаций в количестве 263 дела, по 2-м фондам действующим в количестве 74 дела. Всего по 7 фондам в количестве 337 дел: 

	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	173
	Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Краснодарского края «Староминский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов»

	2000-2012 
	199

	2.
	174
	Общество с ограниченной ответственностью «МВК»

	2009-2013
	6

	3.
	7
	«Отдел культуры» 

	2006
	26

	4.
	99
	ЗАО «Новоясенское»

	1993-2006
	58

	5.
	175
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская музыкальная школа им. Г.Н.Пигарева станицы Староминской муниципального образования Староминский район

	1968-2008
	23

	6.
	176
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» муниципального образования Староминский район 

	1955-2005
	12

	7.
	177
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская художественная школа ст-цы Староминской муниципального образования Староминский район
	1982-2008
	13

	
	
	Всего:
	
	337 ед.хр.


Приложение № 4

             к отчету  работы                                                                                      
Список фондов
постоянного срока хранения, поступивших  в 2013 году
по 32 фондам, дел - 981 ед.хр. 
	№
	Наименование фонда
	Количество

ед. хр.

	1
	2
	3

	1
	Ейский отдел Государственной статистики в 

Староминском районе

	8

	2
	Отдел экономики , инвестиций, потребительской сферы и предпринимательства администрации муниципального образования Староминский район


	52

	3
	Отдел архитектуры и градостроительства по 

вопросам архитектуры администрации 
муниципального образования




	23

	4
	СПК “Большевик”

	16

	5
	Управление социальной защиты населения  

Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе

	32

	6
	Управление образования администрации 

 муниципального образования Староминский район

	26

	7
	Отдел № 42 по Управлению Федерального
федеральная                    1

казначейства   по Краснодарскому краю

	136

	8
	Государственно - унитарное предприятие                                                                 

Краснодарского края  «Редакция газеты               

«Степная Новь»» 

   
	8

	9
	 Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения

«Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский район

  
	17

	10
	Староминское районное потребительское общество


  
	17

	11
	Отдел культуры и искусства администрации 

муниципального образования Староминский район

	41

	    1
	2
	       3

	12
	СПК им. Чапаева


	16

	13
	ОАО «Красное Знамя»


	19

	14
	ЗАО  « Староминское»


	109

	15
	Староминский Райком профсоюза работников агропромышленного комплекса


	7

	16
	Совет и администрация муниципального образования Староминского сельского поселения


	52

	17
	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная   бухгалтерия управления  образования »


	32

	18
	Совет и администрация  муниципального образования Рассветовского  сельского  поселения


	4

	19
	Совет и администрация муниципального образования  Куйбышевского сельского поселения 


	40

	20
	Совет и администрация муниципального 
образования Канеловского сельского поселения 


	45

	21
	Совет и администрация муниципального 

образования Новоясенского сельского поселения


	41

	22
	Государственное учреждение Краснодарского края 

«Центр занятости населения Староминского района» 


	23

	23
	 Государственное образовательное учреждение 

начального профессионального образования 

ПУ -46 Краснодарского края


	14

	24
	Территориальная избирательная комиссия «Староминская»

	24

	25
	Отдел по делам молодежи администрации 

муниципального образования Староминский район


	13

	26
	Муниципальное казенное учреждение « Централизованная   бухгалтерия администрации муниципального образования Староминский район »


	10

	   1
	2
	

	27
	СПК «Нива Кубани»


	14

	28
	Управление сельского хозяйства администрации

 муниципального образования Староминский район


	87

	29
	Муниципальное учреждение «Комитет по физической культуре

и  спорту» муниципального образования Староминский район


	15

	30
	Муниципальное бюджетное учреждение

«Централизованная  бухгалтерия учреждений культуры

 Староминского сельского поселения Староминского района»  


	18

	31
	Староминский районный суд


	17

	32
	Коллекция документов по истории
станицы Староминской и

Староминского района

	5

	
	Всего:
	981


Приложение № 5

                                                                                         к отчету

Список фондов

по личному составу поступивших в 2013 году
по  5-ти вновь  поступившим (ликвидированным ) фондам в количестве 263 дела и по 2-м фондам действующим в количестве 74 дела - всего по 7 фондам в количестве 337 дел, при плане 140 ед.хр. по 3-м фондам, в том числе :  
	№

п/п
	№ фонда
	Название фонда
	Крайние

даты
	Кол-во

ед.хр.

	1.
	173
	Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Краснодарского края «Староминский специальный дом-интернат для престарелых и инвалидов»


	2000-2012 
	199

	2.
	174
	Общество с ограниченной ответственностью «МВК»


	2009-2013
	6

	3.
	7
	Отдел культуры 


	2006
	26

	4.
	99
	ЗАО «Новоясенское»


	1993-2006
	58

	5.
	175
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская музыкальная школа им. Г.Н.Пигарева станицы Староминской Староминский район

	1968-2008
	23

	6.
	176
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая центральная библиотека» муниципального образования Староминский район 


	1955-2005
	12

	7.
	177
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская художественная школа ст-цы Староминской муниципального образования Староминский район
	1982-2008
	13

	
	
	Всего :
	
	337


Приложение № 6
                                                                                          к  отчету
Список фондов и количество дел по описям
подготовленным и  утвержденным на  ЭПК в 2013 году
 (фондов  39, количество дел 3460)
	№
	№ фонда
	                                   Название фонда



	Кол-во
 дел
	

	1
	2
	3
	4
	

	1.
	128
	Совет депутатов муниципального образования

Староминский район


	31

	2.
	98
	Администрация муниципального образования 

Староминский район

	132 

	3.
	105
	Совет и администрация муниципального образования Староминского сельского поселения 

	 1071

	4.
	96
	Совет и администрация муниципального образования Канеловского сельского поселения

	52

	5.
	101
	Совет и администрация муниципального образования Куйбышевского сельского поселения  

 
	48

	6.
	103
	Совет и администрация муниципального образования Новоясенского сельского поселения 

	292 

	7.
	104
	Совет и администрация муниципального образования Рассветовского сельского поселения

	554

	8.
	110
	Староминский районный суд


	445 

	9.
	116
	Прокуратура Староминского района

	64 

	10.
	92
	Отдел ЗАГС Староминского района

	10  

	11.
	121
	Территориальная избирательная комиссия 

Староминская

	 21 

	12.
	109
	Отдел экономики,инвестиций, потребительской сферы и предпринимательства администрации муниципального образования Староминский район


	37 

	13.
	71
	Ейский отдел Госстатистики в Староминском районе 

	13 

	14.
	102
	Управление сельского хозяйства муниципального образования Староминский район

 администрации района

	32 

	15.
	131
	ЗАО «Староминское» 

	 98

	16
	114
	СПК “Большевик”

	17 

	17.
	123
	СПК им. Чапаева

	19 

	18.
	95
	ОАО «Красное Знамя»  


	26

	19.
	82
	Отдел архитектуры и градостроительства управления по вопросам архитектуры  администрации муниципального образования Староминский район       

             
	9

	20.
	21
	Староминское районное потребительское общество


	13 

	21.
	70
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения
«Центральная районная больница»

муниципального образования Староминский район  


	20

	22.
	111
	Управление образованием администрации 

муниципального образования Староминский район



	33  

	23.
	113
	Отдел культуры и искусства администрации 

муниципального образования Староминский район



	53

	24.
	127
	Управление социальной защиты населения  

Министерства  социального развития и семейной политики Краснодарского края в Староминском районе


	28 

	25.
	106

	Государственное учреждение Краснодарского края 

 « Центр занятости населения Староминского района» 
	25 



	26.
	85
	Староминский Райком профсоюза работников 

агропромышленного комплекса
	10 

	27.

	126
	Муниципальное казенное учреждение «Централизованная   бухгалтерия управления образования» 
	15

	28.

	130
	Муниципальное бюджетное  учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры Староминского сельского поселения Староминского  района»
	21


	29.
	133
	Муниципальное казенное учреждение 

«Централизованная бухгалтерия администрации муниципального образования Староминский район»


	9 

	30.
	87
	Староминская районная территориальная

организация профсоюза  работников образования и

науки РФ
	10 

	31.
	129
	Отдел по делам молодежи администрации муниципального образования 

Староминский район

	31 

	32.
	132
	Муниципальное казенного учреждение «Комитет по 

физической культуре и  спорту администрации муниципального   образования Староминский район»


	8 

	33.
	49
	Финансовое управление администрации 

муниципального образования Староминский район


	17

	34.
	 ----
	Отдел по вопросам семьи и детства администрации

муниципального образования Староминский район

	14 

	35.
	108
	Управление имущественных отношений 
администрации муниципального образования

Староминский район


	86

	36.
	115
	ОАО «Кавказ»


	39

	37.
	124
	Государственное образовательное учреждении

начального профессионального образования
профессиональное училище № 46 Краснодарского края


	33

	38.
	
	Отдел капитального строительства 

администрации муниципального

образования Староминский район 


	19

	39
	
	Коллекция документов по истории

станицы Староминской и

Староминского района


	5

	
	
	  ВСЕГО:
	3460


